Zaznamy o Cinnostech zpracovani

Sprdvce osobnich Gdajl je podle ¢l. 30 GDPR povinen vést zaznamy o ¢innostech zpracovani.
Nalezitosti zaznamu stanovuje GDPR platné od 25.5.2018. Zaznam je "katalogovym listem" pro
oblast ¢innosti, kde se zpracovavaji osobni tdaje. Tento soubor bude v pfipadé potieby aktualizovan.

P¥ehled jednotlivych &innosti - Mésto Strazov, 1C0:00256102, Strazov &.71

PRACOVNE-PRAVNI A MZDOVE ZALEZITOSTI ZAMESTNANCU

o Ugel zpracovani: zak. 262/2006 S., 312/2002 Sb, 128/2000 Sb., 451/1991 Sb..
89/1995 Sb., 582/1991 Sb., 48/1997 Sb., 586/1992 Sb. vse v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifikacni udaje, popisné udaje, udaje o jiné
osobé

o Kategorie subjektu udaji: zaméstnanci

« Kategorie piijemciti idaji: OSSZ, zdravotni pojidtovny, FU, banky, penzijni fondy,
inspektorat prace, uiad prace, zavodni lékai, CSU

e Doba uchovani: persondlni: po dobu trvani prac. poméru az 30(50-MV) let po jeho
skonéeni, mzdy: po dobu trvani prac. poméru a 30(50-MV) let po jeho ukonceni (dle
spisového a skarta¢niho fadu)

o Zodpovédna osoba za spravné zachazeni s daty: mzdova tcetni, personalista,
ucetni, pokladnik a osoba vykonavajici koly tajemnika Mésta Strazov - starosta

e Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
Gdajim maji ptistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vi¢i obei v ramei agend personalistiky, a to pouze v nezbytném rozsahu
(napft. vedouci tfadu, vedouci zaméstnanci, mzdova ucetni, personalista) Piistup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

AGENDA A ODMENOVANI UVOLNENYCH A NEUVOLNENYCH CLENU ZASTUPITELSTVA A
KOMISI Mésta Strazov

« Utel zpracovani: Odmé&iiovani uvolnénych a neuvolnénych ¢lent zastupitelstva a
¢lenti komisi zak. 262/2006 Sb.,128/2000 Sb., 582/1991 Sb., 48/1997 Sb., 586/1992
Sb., 435/2004 Sb. vse v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifikacni udaje, popisné udaje, popiipadé
tdaje o jiné osobé

o Kategorie subjektu adaji: uvolnéni a neuvolnéni ¢lenové ZM

o Kategorie pFijemcti udaji: spravce osobnich tdaji mésta, OSSZ, zdravotni
pojistovny, FU, banky, penzijni fondy, inspektorat prace, ufad prace, zavodni Iékaf.

e Doba uchoviani: po dobu vykonu funkce a 50 let (M V) po skonceni (dle spisového a
skarta¢niho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: mzdova Gcetni, personalista,
ucetni, pokladnik a osoba vykonavajici ukoly tajemnika Mésta Strazov - starosta

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
udajiim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pti plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramei agend personalistiky, a to pouze v nezbytném rozsahu
(napt. vedouci Gfadu, vedouci zaméstnanci, mzdova ucetni, personalista). Piistup
k databazim s osobnimi tidaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.



AGENDA DPP a DPC A ODMENY CLENUM OKRSKOVYCH VOLEBNICH KOMISI

« Utel zpracovani: evidence a zpracovéni vyplat fyzickych osob zaméstnanych na
dohodu o provedeni prace a dohodu o pracovni ¢innosti a odmény ¢lentim okrskovych
volebnich komisi v souladu se zak. 262/2006 Sb., 128/2000 Sb., 312/2002 Sb.,
582/1991 Sb., 48/1997 Sb., 586/1992 Sb., 435/2004 Sb. vse v platném znéni

o Kategorie osobnich udajii: adresni a identifika¢ni tdaje, popisné tidaje

o Kategorie subjektu idaji: fyzické osoby zaméstnané na DPP a DP4C

o Kategorie prijemct udaji: spravce osobnich udaji mésta, zdravotni pojistovny,
OSSZ, Finanéni trad.

e Doba uchovini: po dobu trvani dohody a nasledné podle Spisového a skartaéniho
fadu

o Zodpovédna osoba za spravné nakliadani s daty: mzdova ucetni, persondlni Gc¢etni,
ucetni, pokladnik a pracovnik zajist'ujici volby

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
Udajlim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v rdmcei agend personalistiky, a to pouze v nezbytném rozsahu
(napt. vedouci ufadu, vedouci zaméstnanci, mzdovy Gcetni, personalista). Pristup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

EVIDENCE UVOLNENYCH A NEUVOLNENYCH CLENU ZASTUPITELSTVA

o« Uk&el zpracovani: Odméiiovani uvolnénych a neuvolnénych ¢lenti zastupitelstva zak.
128/2000 Sb., 582/1991 Sb., 586/1992 Sb. 48/1997 Sb., vie v platném znéni

o Kategorie osobnich tidaji: adresni a identifika¢ni udaje, popisné udaje

e Kategorie subjektu daju: uvolnéni a neuvolnéni ¢lenové ZM

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich udaji Mésto Strazov

e Doba uchovini: po dobu vykonu funkce a dle spisového a skarta¢niho fadu

o Zodpovédna osoba za spravné nakliadani s daty: mzdova Gcetni, personalni ucetni,
ucetni, pokladnik a osoba vykonavajici tkoly tajemnika Mé&sta Strazov

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
udajiim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v rdmci agend personalistiky, a to pouze v nezbytném rozsahu
(napi'. vedouci uradu, vedouci zaméstnanci, mzdova éetni, personalista) Pfistup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

VZDELAVANI ZAMESTNANCU

o U&el zpracovani: vzd&lavani zam&stnanct (Giedniki dle zdk. 262/2006 Sb., 312/2002
Sb. vse v platném znéni

o Kategorie osobnich tdaji: identifika¢ni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu udaji: urednici Mésta Strazov

o Kategorie pFijemcu udaji: spravce osobnich tidaji Mésto, vzdélavaci instituce
akreditované u MV CR

e Doba uchovini: 10 let po ukonceni vzdélavaci akce (dle spisového a skartaéniho
radu)

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: Gcetni, starosta



e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
Gdajim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti viéi obci v ramci agendy vzdelavani Piistup k databazim s osobnimi udaji
je zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je uzamykana.

VYBEROVA RIiZENi PRO OBSAZENI VOLNYCH PRACOVNICH MiST

o Ukel zpracovani: vyb&rova fizeni dle zak. 262/2006 Sb., 312/2002 Sb. a 451/1991 Sb.
vse v platném znéni

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifikacni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu udaji: ucastnici vybérovych fizeni

o Kategorie prijemcu udaju: ¢lenové vybérovych komisi ziizenych Méstem Strazov

e Doba uchovani: po dobu trvani a vyhodnoceni vybérového tizeni 5 — 10 let (dle
spisového a skartac¢niho fadu)

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: starosta, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatreni: K osobnim
tdajim mayji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vi¢i obci v ramci fizeni, a to pouze v nezbytném rozsahu (vedouci
zaméstnanec — starosta) piistup k databazim s osobnimi daji je zabezpecen hesly,
listinnd dokumentace je uzamykana.

POSKYTOVANiI CESTOVNICH NAHRAD

o Ukel zpracovani: poskytovani cestovnich nahrad podle 262/2006 Sb. v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a popisné udaje

o Kategorie subjektu adaji: zaméstnanci, zastupitelé a ¢lenové SDHO Strazov

o Kategorie prijemcii udaji: spravce osobnich tidaji Mésto StraZov

e Doba uchovani: 5 let dle spisového a skarta¢niho tadu

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: ucetni, pokladnik, starosta

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
udajim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v ramci agend pokladni a ucetni, a to pouze v nezbytném rozsahu
Ptistup k databazim s osobnimi tidaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA 106/1999 Sb., privo na volny p¥istup k informacim

o Utel zpracovani: poskytovani informaci ob&antim na zékladé zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifikac¢ni udaje

« Kategorie subjektu adaji: zadatelé o informaci

o Kategorie pFijemcu udaju: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov, nadiizeny
spravni organ, ostatni organy moci vykonné v ramci svych kompetenci, soud

e Doba uchovani: 15 let dle spisového a skartacniho tadu

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: starosta, pracovnik na tseku
spravnich fizeni, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpec¢nostnich opatieni: K osobnim
udajim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramcei agendy a to pouze v nezbytném rozsahu (vedouci
zaméstnanci, pracovnik spisové sluzby) Pristup k databazim s osobnimi tdaji je
zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je uzamykana.



POSKYTOVANIi INFORMACI DLE ZAKONA C. 123/1998 SB.

o Utel zpracovani: poskytovani informaci ob&antim na zdklad& zakona ¢&. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o Zivotnim prostiedi v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifika¢ni tidaje

o Kategorie subjektu udaju: zadatelé o informaci

« Kategorie piijemcti udaju: spravce osobnich tidaji — Mésto StraZov nadiizeny
spravni organ, ostatni organy moci vykonné v ramci svych kompetenci, soud

e Doba uchovani: 10 let dle spisového a skarta¢niho fadu

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: starosta, pracovnik na tseku
spravnich fizeni, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organizacnich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
tdajlim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pti plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Pristup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

VYRIZOVANI STIiZNOSTi A PODNETU

« Ukel zpracovani: vyfizovani stiznosti a podnétti podle zak. ¢. 500/2004 Sb. v platném
znéni

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifikac¢ni udaje, dalsi Gdaje zpracovavané v
souladu s platnou pravni upravou v ramci jednotlivych agend

o Kategorie subjektu udajii: st¢Zovatel, osoby napadené stiznosti a podnétem, ¢i osoby
dotcené zadosti

o Kategorie prijemecit idaju: spravce osobnich tdajii — Mésto Strazov + nadfizeny
spravni organ

e Doba uchovani: 5 let dle spisového a skarta¢niho fadu

o Zodpovédni osoba za spravné naklidani s daty: ¢lenové rady mésta, pracovnik na
useku spravnich fizeni, pracovnik podatelny a spisové sluzby

e Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
tdajlim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pti plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v ramei agend. Piistup k databazim s osobnimi udaji je
zabezpecen hesly, listinna dokumentace je uzamykana.

AGENDA STRETU ZAJMU

o Ugel zpracovani: agenda stietu z4jmi — vedeni registru oznameni dle zak. 159/2006
Sb. v platném znéni

o Kategorie osobnich tidaji: dle formulare ¢estného prohlaseni uvedené ve vyhl. &.
578/2006 Sb.

o Kategorie subjektu udaju: vefejni funkcionati podle zak. ¢. 159/2006 Sb.

e Kategorie prijemci idajii: spravce + nadfizeny spravni organ

e Doba uchoviani: 5 let ode dne skonc¢eni vykonu funkce vefejného funkcionaie dle
spisového a skarta¢niho fadu

o Zodpovédnia osoba za spravné nakladani s daty: starosta, ¢lenové rady mésta,
pracovnik na tseku spravnich fizeni, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpeénostnich opatieni: K osobnim
(dajiim maji pifstup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v rdmei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup



k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

VEDENI SPISOVE SLUZBY

o Ukel zpracovani: vedeni spisové sluzby podle zak. ¢. 499/2004 Sb. ve vztahu ke viem
agendam

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifika¢ni udaje, dle ptislusnych pravnich
predpist

o Kategorie subjektu udaji: podatelé a adresati, ucastnici fizeni

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov, piip. jiné
organy VS, pokud jsou kompetentni k vyfizeni, nadtizené a kontrolni organy ev. soud

e Doba uchovini: trvale

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na Gseku spravnich
fizeni, pracovnik spisové sluzby, starosta Obecny popis technickych a
organizacnich bezpecnostnich opatieni: K osobnim udajim maji piistup pouze
osoby, které je potiebuji vyuzivat pii pInéni svych povinnosti vii¢i obci v ramcei
agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu Piistup k databazim s osobnimi udaji je
zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je uzamykana.

VYDAVANI OVERENYCH VYSTUPU Z CZECH POINT

o Utel zpracovani: vydavani ovéfenych vystupi z informacnich systému veiejné
spravy v souladu se zdkonem 365/2000 Sb. o inf. systémech VS v platném znéni
(Czech Point)

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifika¢ni udaje dle predtisku zadosti,
popisné tdaje dle predtisku zadosti,

o Kategorie subjektu adaju: zadatelé (fyzické osoby, pravnické osoby, zaméstnanci,
org. slozky statu)

o Kategorie prijemcii adaju: spravce osobnich adaji Mésto Strazov

e Doba uchovani: 5 a 6 let (dle spisového a skartaéniho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku evidence
obyvatel, starosta Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich
opatieni: K osobnim udajim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii
plnéni svych povinnosti vi¢i obei v ramei agendy CZECHPOINT. Piistup
k databazim s osobnimi tdaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

VIDIMACE LISTIN A LEGALIZACE PODPISU

o Ukel zpracovani: vidimace (ov&fovany shody opisii nebo kopii listin) a legalizace
podpisii na listindch podle zdkona ¢. 21/2006 Sb. v platném znéni

o Kategorie osobnich iidaju: adresni a identifika¢ni tidaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu udaju: zadatelé (fyzické osoby, pravnické osoby, zaméstnanci)

o Kategorie pFrijemcu udaji: spravce osobnich tdaji — Mésto Strazov

e Doba uchovani: 5 let (dle spisového a skartacniho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik a iseku vidimace a
legalizace



e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpeénostnich opatieni: K osobnim
adajiim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vi¢i obci v ramcei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu k databazim
s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je uzamykéana.

ZAJISTENI VYKONU AGENDY VYPLYVAJICi ZE ZAK. C. 183/2006 SB.

o Utel zpracoviani: zajisteni vykonu agendy vyplyvajici ze zak. ¢. 183/2006 Sb v
platném znéni a jeho provadécich vyhlasek — tizemni planovani.

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifika¢ni udaje,

o Kategorie subjektu tidaju: fyzické a pravnické osoby, Gi¢astnici fizeni

o Kategorie prijemcii udaju: spravce os. idajii — Mésto StraZov, ost. organy moci
vykonné v ramci svych kompetenci, soud

e Doba uchovani: 10 let (dle spisového a skartacniho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: starosta, ¢lenové rady, pracovnik
na useku spravnich fizeni, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatfeni: K osobnim
Udajam maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramci agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup
k databazim s osobnimi tdaji je zabezpec¢en hesly, listinnd dokumentace je
uzamykana.

ZAJISTENI JEDNANi RADY ZM A KOMISI

« Utel zpracovani: zajisténi jednani Rady ZM a komisi v souladu ze zék. &. 128/2000
Sb. O obcich v platném znéni a jednacim fadem

» Kategorie osobnich udaji: adresni a identifika¢ni udaje,

o Kategorie subjektu udaju: clenové rady a komisi ZM,

o Kategorie prijemcu udaju: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov

e Doba uchovani: zipisy z jednani trvale, podkladové materialy 5 let po jednani vyboru
¢i komise (dle spisového a skarta¢niho radu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik plnici tkoly tajemnika
meésta, ¢lenové rady mésta, pracovnik agendy vnitini spravy mésta, pracovnik
podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
Gdajim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii pInéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Pristup
k databazim s osobnimi daji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

EVIDENCE OBYVATEL A MATRICNi AGENDA

Ucel zpracovani: ohlasovna trvalého pobytu podle zak. ¢. 133/2000 Sb. v platném znéni,
vedeni matri¢ni agendy podle zakona 301/2000 Sb. a vyhlasky ¢. 207/2001 v platném znéni.

o Kategorie osobnich tidaji: adresni a identifika¢ni udaje, popisné tudaje

o Kategorie subjektu tidaji: osoby s trvalym pobytem ve spravnim uzemi Mésta
Strazov a osoby, kterych se tyka matri¢ni zapis

o Kategorie pFijemcu idaji: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov,

e Doba uchovani: dle spisového a skarta¢niho fadu



o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku matriky a
evidence obyvatel — ohlasovny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: Ohlasovna i
matrika vede a zpracovava piihlasovaci tiskopisy a matri¢ni tiskopisy a sbirky
matri¢nich listin tak, aby byly dtsledné chranény osobni tidaje v nich uvedené pied
neopravnénym zasahovanim a bylo zabranéno neopravnénému nebo nahodilému
pristupu k takto vedenym osobnim tdajim, k jejich zmén¢, zniceni, ¢i ztrate,
neopravnénym pienostm, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému
zneuziti. Pristup k informaé¢nimu systému evidence obyvatel je zabezpecen hesly
v souladu s nastavenim ptistupovych prav vnitinimi piedpisy obce. Listinna
dokumentace je uzamykana.

ZTRATY A NALEZY

o Utel zpracovini: ztraty a nélezy v souladu s ust. zak. 89/2012 Sb. OZ v platném
znéni

o Kategorie osobnich idaju: adresni a identifikacni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu adaju: nalezce, majitel

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich tdaji — Mésto Strazov

o Doba uchovani: 5 let po uzavieni spisu (dle spisového a skartacniho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik agendy ztrat a naleza,
pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatireni: K osobnim
udajiim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v ramci agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Ptistup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

ZAJISTENI VOLEB - PERSONALNI{ ZAJISTENI VOL. KOMISI

o Ukel zpracovani: zajisténi voleb — personalni zajisténi volebnich komisi podle zak. ¢.
247/1995 Sb., zak. ¢. 491/2001 Sb., zak. ¢. 222/2012 Sb. a 275/2012 Sb. v platném
znéni

o Kategorie osobnich adaju: adresni a identifika¢ni tidaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu udaju: ¢lenové volebnich komisi

» Kategorie prijemcu adaju: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov

e Doba uchovani: 45 let po provedeni voleb (dle spisového a skartaéniho fadu)

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku zajisténi voleb

e Obecny popis technickych a organizacnich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
Gdajim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti viici obei v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu (Piistup
k databazim s osobnimi tdaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

ZAJISTENI VOLEB — PRIPRAVA VOLEB CI REFERENDA

o Ugel zpracovani: zajisténi voleb — volicské seznamy a prikazy podle zak. ¢.
247/1995 Sb., zak. ¢. 491/2001 Sb., zak. ¢. 222/2012 Sb. a 275/2012 Sb. a 22/2004 Sb.
vie v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifikac¢ni udaje, popisné tdaje

o+ Kategorie subjektu idajii: obéané MC starsi 18 let a zadatelé o voli¢sky priikaz



o Kategorie prijemci udaji: spravce osobnich udaji — Mésto Strazov

e Doba uchovini: 5 let po provedeni voleb ¢i referenda (dle spisového a skartaéniho
fadu Plati skarta¢ni lhity stanovené vyhlaskami k volebnim zakontim: ve vztahu ke
kandidatnim listindm a souvisejicim dokumentim - A10, pro ostatni volebni
dokumentaci - V5.

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku zajisténi voleb

e Obecny popis technickych a organizac¢nich bezpe¢nostnich opatieni: Listinna
vyhotoveni volebni dokumentace jsou ukladana v uzaméenych prostorach a v prabéhu
voleb se peceti. Piistup k elektronickym datovym soubortim je zabezpe&en hesly
v souladu s nastavenim piistupovych prav vnitinimi predpisy obce. Listinna
dokumentace je uzamykana.

EVIDENCE SOUDNiICH RiZENi

« Utel zpracovani: evidence soudnich fizeni za uc¢elem uplatnéni prav z nahrady skody,
vymahani pohledavek, nakladi fizeni aj dle zak. 131/2000 Sb v platném znéni

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifika¢ni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu udaju: spravce osobnich tdaji — Mésto Strazov, dodavatelé,
osoby, které zptisobily skodu, Zalobci

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich tdajii — Mésto Strazov, soudy

e Doba uchovani: 10 let po uzavieni spisu (dle spisového a skarta¢niho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: starosta, ¢lenové rady, pracovnik
na Useku spravnich fizeni, majetku, pracovnik podatelny

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
Gdajlim mayji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v rdmcei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu (Piistup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

DISPOZICE S NEMOVITYM MAJETKEM

« U&el zpracovani: dispozice s nemovitym majetkem v souladu se zak. ¢. 131/2000 Sb.
v platném znéni

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifika¢ni udaje

e Kategorie subjektu adaji: klienti, smluvni strany (kupujici, prodavajici, darci,
obdarovani, pronajimatelé, najemci, ptjcitelé, vypujcitelé, pachtyfi, propachtovatelé,
ptikaznici, zprostiredkovatelé, komisionafi, aj.)

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich tdaju — Mésto Strazov, advokatni
kancelare, katastralni arady

e Doba uchovani: 5-10 let po uzavieni spisu (dle spisového a skarta¢niho fadu)

o Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku majetku,
starosta, Ucetni, pracovnik podatelny, spravce lesniho majetku

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
udajlim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup
k databazim s osobnimi tdaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.



VEDENi VEREJNYCH ZAKAZEK

o Ugel zpracovani: uplatiovani prav a povinnosti Mésta Strazov jako zadavatele
veiejné zakazky dle zak. ¢. 137/2006 Sb. v platném znéni a zadavani a hodnoceni
veiejnych zakazek malého rozsahu, vybér nejvhodnéjsi nabidky, schvaleni uzavieni
smlouvy na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu dle zak. ¢. 137/2006 Sb.

o Kategorie osobnich udaju: adresni a identifika¢ni udaje, jiné udaje

o Kategorie subjektu Gdaju: dodavatelé, zajemci nebo uchazeci o vefejnou zakazku

o Kategorie pFijemct udaju: spravce osobnich udajii — Mésto Strazov, ¢lenové
vybérovych komisi, subjekty VZ-za zaklade zvlastniho zakona a subjekty, které
prokazi pravni zajem-uchazeci o vefejnou zakazku,

o Doba uchovani: 5 let po ukonceni (dle spisového a skartacniho fadu)

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tseku agendy smluv
o dilo, starosta, ¢lenové rady mésta, pracovnik podatelny

¢ Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
udajim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vic¢i obci v ramci agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Ptistup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

EVIDENCE SMLUV A JEDNANI O SMLUVNICH VZTAHICH

« Utel zpracovani: evidence smluv, podklady pro smluvni vztahy dle zakona ¢. 89/2012
Sb. OZ v platném znéni, zakon ¢.500/2004 Sb., Spravni fad ve znéni platnych predpisi

« Kategorie osobnich udaji: adresni a identifika¢ni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu idaju: smluvni strany (dodavatelé a piijemci sluzeb, zbozi, dila,
piijemci a poskytovatelé dotaci)

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich udajii — Mésto Strazov

e Doba uchovani: dle spisového a skartacniho fadu

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku agendy smluv
o dilo, Gcetni, ¢lenové rady mésta, pracovnik podatelny, spravce lesniho majetku

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpeénostnich opatieni: K osobnim
Gdajim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vi¢i obei v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup
k databazim s osobnimi tdaji je zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je
uzamykana.

VEDENI SPRAVNICH RiZENI - VYKON STATNI SPRAVY

o Utel zpracovani: vedeni spravnich fizeni dle zak. ¢. 185/2001 Sb., 86/2002 Sb.,
114/1992 Sb., 123/1998 Sb., 13/1997 Sb., 133/2000 Sb. vSe v platném znéni a v
rozsahu dle zak. 131/2000 Sb.

o Kategorie osobnich ddaju: adresni a identifika¢ni udaje, popisné udaje

o Kategorie subjektu ndaji: ucastnici fizeni

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich tdajii — Mésto Strazov, ostatni
ucastnici fizeni, zastupci ucastniki fizeni, ostatni organy moci vykonné v ramei svych
kompetenci, soudy

e Doba uchovani: dle spisového a skarta¢niho fadu
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e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tseku spravnich
fizeni, pracovnik podatelny, starosta

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
adajlim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pti pInéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu Pristup
k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

AGENDA MISTNiCH POPLATKU

o Utel zpracovani: evidence mistnich dani a poplatkti dle obecné zadvaznych vyhlasek
¢.2/2017, ¢.3/2017, €. 3/2015, ¢. 4/2015

o Kategorie osobnich udaji: adresni a identifikacni udaje

o Kategorie subjektu adaju: platci mistnich dani a poplatk

o Kategorie prijemcu udaju: spravce os. adaji Mésto Strazov

e Doba uchovani: 20 let dle spisového a skarta¢niho fadu

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tseku agendy
mistnich poplatki, pokladnik, ¢lenové rady, Géetni

e Obecny popis technickych a organizac¢nich bezpe¢nostnich opatieni: K osobnim
Gdajlim maji pristup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pti plnéni povinnosti
obce jakozto spravce dané, a to pouze v nezbytném rozsah. Pristup k databazim
s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je uzamykana.

MISTNI KNIHOVNA A INFORMACNI STREDISKO

o Ugel zpracovani: fadné vedeni Mistni knihovny ve Strazové dle zakona &, 257/2001 Sb.
v platném znéni a knihovniho fadu.

o Kategorie osobnich tidaju: adresni, identifika¢ni, kontaktni a sluZebni udaje a ostatni
citlivé udaje.

o Kategorie subjektu udaju: evidovani ¢tenaii MK a navstévnici a studenti VU3V,
zakonni zastupci registrovanych uzivatelt mladsich 15ti let.

o Kategorie prijemcii idaji: spravce osobnich tidaju Mésto Strazov - Mistni knihovna
ve Strazové

¢ Doba uchovini: 1-3 roky dle spisového a skarta¢niho fadu

e Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: knihovnice MK ve StraZzové

e Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpeénostnich opatieni: K osobnim
udajtim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obei v ramei agendy vedeni knihovny, a to pouze v nezbytném
rozsahu. Piistup k databazim s osobnimi adaji je zabezpecen hesly, listinnd
dokumentace je uzamykéna. Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany
vymazanim udaji (anonymizace)

FAKTURACNE — UCETNI EVIDENCE

o Ukel zpracovani: vedeni tcetni a fakturadni evidence dle zakona O Gcetnictvi ¢. 563/1991
Sb., v platném znéni, prov. vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni, zikona o DPH

e ¢.235/2004 Sb. v platném znéni

o Kategorie osobnich tidajii: adresni a identifika¢ni Gidaje

o Kategorie subjektu udajii: dodavatelé, odbératelé, osoby majici zdvazky a
pohledavky v ramci Gcetni agendy.

o Kategorie prijemcu udaji: spravce osobnich tdaji Mésto Strazov
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Doba uchovani: 5 let dle spisového a skarta¢niho fadu

Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tseku fakturace,
ucetni, starosta,

Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni: K osobnim
udajim maji ptistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obci v ramcei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Pristup

k databazim s osobnimi udaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.

VEREJNE OPATROVNICTVI

Ugel zpracovani: zajisténi vefejného opatrovnictvi dle Umluvy o pravech osob se
zdravotnim postizenim (2006), v CR publikovana pod ¢. 10/2010 Sb. m. s., zékon &.
89/2012 Sb., Obcansky zakonik - § 457 az 488 NOZ, zakon ¢. 292/2013 Sb., zékon o
zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpisi, a zakon ¢. 99/1963 Sb., obcansky
soudni fad, ve znéni pozdégjsich predpisi,

Kategorie osobnich uadaju: adresni a identifika¢ni udaje, popisné udaje, kontaktni a
dalsi citlivé udaje

Kategorie subjektu adaji: opatrovanci, spadajici pod institut vetejného
opatrovnictvi

Kategorie prijemcu udaju: spravce osobnich udaji Mésto Strazov, u€astnici fizent,
ostatni organy moci vykonné v ramci svych kompetenci, soudy

Doba uchovani: dle spisového a skarta¢niho tadu

Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tseku vetejného
opatrovnictvi, zastupce osoby vetejného opatrovnika - starosta,

Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpec¢nostnich opatieni: K osobnim
udajum a dal$im citlivym udajim (napft. zdravotni dokumentace) maji pfistup pouze
osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych povinnosti viici obei v rdmei
agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup k databazim s osobnimi tdaji je
zabezpecen hesly, listinnd dokumentace je uzamykana.

ZVEREJNOVANI NA WEBU OBCE

Ukel zpracovani: zajisténi zvefejnéni informaci o ¢innosti obee dle zdkona ¢. 89/2012
Sb., OZ, zakona ¢. 262/2006 Sb., ZP, zakona ¢. 312/2002 Sb., zakona ¢.128/2000 Sb.,
o obcich, zakona 101/2000 Sb., (zdkona o zpracovani osobnich tdaji — GDPR - ve
schvalovacim fizeni) vSe v platném znéni

Kategorie osobnich udaju: identifikacni tidaje, popisné tdaje,

Kategorie subjektu idaji: osoby ucastnici se fizeni, kterd jsou dle legislativy
zvefejiiovana na UD obce a obecné na webovych strankach Mésta Strazov —

v piipadech, kde neni podpora zakona je tfeba osobni souhlas subjektu udajt
Kategorie pFrijemcu udaju: spravce osobnich tdaji Mésto Strazov

Doba uchovani: dle spisového a skartacniho fadu

Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tGseku zvefejniovani
informaci na UD obce a webovych strankéch

Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatiteni: K osobnim
udajiim maji piistup pouze osoby, které je potiebuji vyuzivat pii plnéni svych
povinnosti vii¢i obcei v ramei agendy, a to pouze v nezbytném rozsahu. Piistup

k databazim s osobnimi tdaji je zabezpecen hesly, listinna dokumentace je
uzamykana.
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ZVEREJNOVANI INFORMACI V MiSTNICH PERIODIKACH

Utel zpracovini: zajisténi zvefejnéni informaci o ¢innosti obce, vefejny zajem,
opravnény zajem obce, zdkona ¢. 89/2012 Sb., OZ, autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb., v
platném znéni zakon o zpracovani osobnich tdaji — GDPR - ve schvalovacim fizeni
Kategorie osobnich udaji: identifika¢ni adaje, popisné udaje, ke kterym je nutno
ziskat osobni souhlas subjektu udajt

Kategorie subjektu udaji: osoby ucastnici se spolecenského déni v obei (kulturniho,
sportovniho, socialniho)

Kategorie prijemcu adaju: spravce osobnich tdaju Mésto Strazov

Doba uchovani: dle spisového a skarta¢niho fadu

Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na tuseku zvefejiovani
pomoci periodik Mésta Strazov

Obecny popis technickych a organizacnich bezpe¢nostnich opatfeni: Prezentace
osobnich udajti je po udéleni svobodného souhlasu subjektu udajt vefejna vzhledem
k obecnému zvetejnovani periodik.

PORADANI KULTURNICH A SPOLECENSKYCH AKCi OBCE

Uéel zpracovani: zajisténi zveiejnéni informaci o ¢innosti obcee, vetejny zajem,
opravnény zajem obce, dle zakona ¢. 89/2012 Sb., OZ, autorského zakona ¢. 121/2000
Sb., (+ zékona o zpracovani osobnich tdajii — GDPR - ve schvalovacim fizeni) a
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

Kategorie osobnich udaju: identitikacni udaje, popisné tdaje, ke kterym je nutno
ziskat osobni souhlas subjektu tdajt

Kategorie subjektu udajiu: osoby tcastnici se spoleCenského déni v obci (kulturniho,
sportovniho, socialniho)

Kategorie prijemci udaju: spravce osobnich udaji Mésto Strazov

Doba uchovini: dle spisového a skarta¢niho fadu

Zodpovédna osoba za spravné nakladani s daty: pracovnik na useku zvefejiiovani
informaci Mésta Strazov rliznymi zpusoby, pracovnik na tseku poradani kulturnich a
spolecenskych akei, starosta, ¢lenové rady mésta

Obecny popis technickych a organizac¢nich bezpe¢nostnich opatieni: Prezentace
osobnich udajli je po udéleni svobodného souhlasu subjektu udaji vefejna - tisk,
rozhlas, mluvené slovo, fotografie na piilezitostnych vystavach a ve vyvéskach obce.

Strazov 24.5.2018

Zpracovala: Michaela Vacinova



